
Приложение № 1 к Положению о договорной работе

Запрос о предоставлении документов
для юридических лиц, зарегистрированных

на территории Российской Федерации (резидентов РФ)
для заключения любых договоров, кроме договоров продажи готовой продукции

________________________
(наименование контрагента)

В соответствии с действующим на нашем предприятии «Положением о договорной
работе» для заключения договора прошу предоставить следующие документы:

1. устав;
2. решение участника (протокол общего собрания участников) о назначении

руководителя;
3. доверенность на подписание договора, в случае если договор подписывается не

единоличным исполнительным органом юридического лица (генеральным директором,
директором);

4. документ, подтверждающий нахождение юридического лица по юридическому или
фактическому адресу (свидетельство о праве собственности на здание, помещение или
договор аренды);

5. копия банковской карточки с образцами подписей;
6. в случае, если контрагентом применяются специальные режимы налогообложения

(УСН, ЕНВД и пр.) - подтверждающий документ (уведомление, заявление и пр.);
7. справка о состоянии расчетов с бюджетом по налогам и сборам или справка об

отсутствии задолженности по налогам и сборам, датированная месяцем, в котором
договор размещен на согласование в документообороте;

8. копия последней поданной декларации по НДС;
9. копия бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату: форма 1

«бухгалтерский баланс», форма 2 «отчет о финансовых результатах» (бухгалтерская
отчетность предоставляется за год, предшествующий году заключения договора);

10. первый лист Расчета по страховым взносам с отметкой или
квитанциями/извещениями ИФНС.;

11. Лицензии, разрешения, свидетельства, выписки о членстве в СРО, если
деятельность, которую осуществляет контрагент, подлежит в соответствии с
законодательством РФ лицензированию и иному контролю.

_____________________________ __________________
(наименование должности, ФИО) (подпись)
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Запрос о предоставлении документов
для юридических лиц, зарегистрированных

на территории Российской Федерации (резидентов РФ)
для заключения договоров продажи готовой продукции

В соответствии с действующим на нашем предприятии «Положением о договорной
работе» для заключения договора прошу предоставить следующие документы:

1. устав;
2. решение участника (протокол общего собрания участников) о назначении руководителя;
3. доверенность на подписание договора, в случае если договор подписывается не
единоличным исполнительным органом юридического лица (генеральным директором,
директором);
4. документ, подтверждающий нахождение юридического лица по юридическому или
фактическому адресу (свидетельство о праве собственности на здание, помещение или
договор аренды);

_____________________________ __________________
(наименование должности, ФИО) (подпись)
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Запрос о предоставлении документов
для юридических лиц, зарегистрированных

за пределами Российской Федерации (нерезидентов РФ)
________________________
(наименование контрагента)

В соответствии с действующим на нашем предприятии «Положением о договорной работе»
для заключения договора прошу предоставить следующие документы:

1. копия выписки из торгового реестра либо иного документа, выданного
компетентным государственным органом страны места нахождения такой организации,
подтверждающего факт ее государственной регистрации (создания);

2. копии документов, подтверждающих полномочия лица, подписывающего от имени
такой организации договор с Обществом (документ о назначении лица руководителем или
иной документ, подтверждающий его полномочия на заключение договора, доверенность
на представителей).

_____________________________ __________________
(наименование должности, ФИО) (подпись)
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Запрос о предоставлении документов
для контрагентов – индивидуальных предпринимателей

________________________
(наименование контрагента)

В соответствии с действующим на нашем предприятии «Положением о договорной
работе» для заключения договора прошу предоставить следующие документы:

1. свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального
предпринимателя;

2. свидетельство о постановке на налоговый учет;
3. в случае, если контрагентом применяются специальные режимы налогообложения

(УСН, ЕНВД и пр.) - подтверждающий документ (уведомление, заявление и пр.);
4. копия последней поданной декларации по НДС в случае применения ИП общей

системы налогообложения;
5. лицензии и свидетельства, если деятельность, которую осуществляет контрагент,

подлежит в соответствии с законодательством РФ лицензированию и иному контролю.

_____________________________ __________________
(наименование должности, ФИО) (подпись)
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Запрос о предоставлении документов
для контрагентов – физических лиц

________________________
(наименование контрагента)

В соответствии с действующим на нашем предприятии «Положением о договорной
работе» для заключения договора прошу предоставить следующие документы:

1. Копия свидетельства об ИНН;
2. Копия СНИЛС;
3. Копия страниц паспорта с фотографией и сведениями об органе, выдавшем паспорт,

о дате и месте его рождения, о регистрации по месту жительства.
4. Согласие на обработку персональных данных (форма прилагается).

_____________________________ __________________
(наименование должности, ФИО) (подпись)


